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                                                                                                 Утвержден

                                                                                     постановлением акимата

                                                                                Северо-Казахстанской области

                                                                                  от 08 июля 2014 года  №  231
Регламент государственной услуги

«Предоставление бесплатного подвоза к общеобразовательным организациям и обратно домой детям, проживающим 

в отдаленных сельских пунктах» 
1. Общие положения
1.
Государственная услуга «Предоставление бесплатного подвоза к
общеобразовательным организациям и обратно домой детям, проживающим в
отдаленных сельских пунктах» (далее - государственная услуга) оказывается
физическим лицам, либо их законным представителям (далее - услугополучатель) аппаратом акима поселка, села, сельского округа (далее -
услугодатель).
Прием заявлений и выдачу результатов оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя.
2. Форма оказываемой государственной услуги: бумажная.
3. Результат оказания государственной услуги - справка об обеспечении
бесплатным подвозом  к общеобразовательной   организации   образования   и
обратно домой по форме согласно приложению 1 к Стандарту государственной
услуги «Предоставление бесплатного подвоза к общеобразовательным
организациям и обратно домой детям, проживающим в отдаленных сельских
пунктах», утвержденному постановлением Правительства Республики
Казахстан от 19 февраля 2014 года № 115 «Об утверждении стандартов
государственных услуг, оказываемых местными исполнительными органами, в
сфере семьи и детей, и внесении изменений в некоторые решения
Правительства Республики Казахстан» (далее - Стандарт).
Форма предоставления результата оказания государственной услуги -бумажная.

2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания 

 государственной услуги

4. Основанием     для   начала   процедуры     (действия)       по    оказанию

государственной услуги является принятие услугодателем заявления и соответствующих документов, указанных в пункте 9 Стандарта (далее - пакет документов).
5. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:
1) канцелярия услугодателя осуществляет прием пакета документов,
представленных услугополучателем, их регистрацию, выдает услугополучателю расписку о приеме документов по форме согласно приложению 4 к Стандарту, в течение 15 минут. Передает пакет документов руководству услугодателя, в течение 10 минут;
2) руководство услугодателя рассматривает пакет документов, определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов
ответственному исполнителю услугодателя для исполнения, в течение 3 часов;
3)
ответственный исполнитель услугодателя изучает пакет документов
услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной
государственной услуги, в течение 3 рабочих дней;
4) руководство услугодателя принимает решение о подписании проекта результата оказания государственной услуги и передает результат оказания государственной услуги канцелярии  услугодателя, в течение 4 часов;
5) канцелярия услугодателя выдает результат оказания государственной
услуги, в течение 15 минут с момента обращения услугополучателя.
6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):

1) выдача услугополучателю расписки о приеме документов;
2) виза руководителя услугодателя;

3) проект результата оказания государственной услуги;

4) подписание руководством услугодателя проекта рузультата оказания государственной услуги;

5) подписанный результат оказания государственной услуги и выдача его услугополучателю.
3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги

6.
Перечень структурных  подразделений, (работников) услугодателя,
которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:
1) руководство услугодателя;
2) ответственный исполнитель услугодателя;
3) канцелярия услугодателя;
7. Описание последовательности процедур (действий) между
структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности
каждой процедуры (действия):
1) канцелярия услугодателя осуществляет прием пакета документов,
представленных услугополучателем, их регистрацию. Выдает услугополучателю расписку о приеме документов по форме согласно приложению 4 к Стандарту, в течение 15 минут. Передает пакет документов руководству услугодателя, в течение 10 минут;
2) руководство услугодателя рассматривает пакет документов, определяет ответственного исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу и передает пакет документов ответственному исполнителю для исполнения, в течение 3 часов.
3) ответственный исполнитель услугодателя изучает пакет документов
услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной
услуги и передает руководству услугодателя для принятия решения, в течение 3
рабочих дней;
4) руководство услугодателя принимает решение о подписании проекта
результата оказания государственной услуги и передает результат оказания
государственной услуги канцелярии услугодателя, в течение
4 часов;
5) канцелярия услугодателя выдает результат оказания государственной
услуги услугополучателю, в течение 15 минут с момента обращения услугополучателя.
Описание последовательности процедур  (действия) приведено                    в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению к настоящему регламенту государственной услуги.     

                                                                                                                                                                         Приложение 

                                                                                                                                                                         к регламенту государственной услуги «Предоставление                       

                                                                                                                                                                         бесплатного подвоза к  общеобразовательным 
                                                                                                                                                                         организациям и обратно домой детям, проживающим 
                                                                                                                                                                         в отдаленных сельских пунктах» 
Справочник

бизнес-процессов оказания государственной услуги через канцелярию услугодателя
















Условные обозначения:

	
	- начало или завершение оказания государственной услуги

	
	- наименование процедуры (действия) услугодателя и (или) структурно–функциональной единицы

	
	- переход к следующей процедуре (действию)


Ответственный исполнитель услугодателя





Руководство услугодателя





Канцелярия услугодателя





Услугополучатель























Рассматривает пакет документов, определяет   ответственного   исполнителя услугодателя, налагает соответствующую визу                      (в течение 3 часов)








Осуществляет   прием   пакета  документов, представленных услугополучателем, их регистрацию. Выдает услугополучателю расписку о приеме документов (в течение - 15 минут). Передает пакет документов руководству услугодателя  (в течение 10 минут)








Изучает пакет документов�услугополучателя, подготавливает проект результата оказания государственной�услуги (в течение 3 рабочих дней)








Принимает решение о подписании проект результата оказания государственной услуги (в течение 4 часов)





выдает результат оказания государственной �услуги услугополучателю (в течение 15 минут с момента обращения услугополучателя)








